2020年国际组织实习项目申报材料清单及说明

一、应提交材料清单
	序号
	应提交材料
	样式
	份数
	备注

	1
	国家留学基金管理委员会出国留学申请表（访问学者类）
	A4
	1
	单位或个人自行联系渠道、国家留学基金委与有关国际组织合作项目均需提交

	2
	单位推荐意见表
	A4
	1
	单位或个人自行联系渠道、国家留学基金委与有关国际组织合作项目均需提交

	3
	两封专家推荐信（英文）
	A4
	1
	国家留学基金委与有关国际组织合作项目需提交

	4
	外方录用函/实习合同
	A4
	1
	单位或个人自行联系渠道需提交

	5
	外语水平证明
	A4
	1
	单位或个人自行联系渠道、国家留学基金委与有关国际组织合作项目均需提交

	6
	成绩单复印件本科及以上（英文）
	A4
	1
	单位或个人自行联系渠道、国家留学基金委与有关国际组织合作项目均需提交

	7
	最高学历/学位证书复印件
	A4
	1
	单位或个人自行联系渠道、国家留学基金委与有关国际组织合作项目均需提交

	8
	有效身份证明复印件
	A4
	1
	单位或个人自行联系渠道、国家留学基金委与有关国际组织合作项目均需提交

	9
	个人陈述（英文）
	A4
	1
	国家留学基金委与有关国际组织合作项目需提交

	10
	个人简历（英文）
	A4
	1
	国家留学基金委与有关国际组织合作项目需提交

	11
	石河子大学学生出访申报表（原件）
	A4
	1
	学生需提交

	12
	教师政治审查表（原件）
	A4
	1
	教职工需提交


请按以上顺序准备纸质申请材料，并按国家公派留学管理信息平台上的说明将相关材料扫描并上传至信息平台（《单位推荐意见表》无需扫描上传）。如提供的材料中有英语以外语种书写的，需另提供中文翻译件。申请材料一律使用A4复印纸打印或复印，用曲别针或长尾夹装订，不得用订书机装订。请在申请表第一页粘贴申请人近期彩色照片（一寸免冠、光纸正面）。所有复印件需学院审核，审核人签字，盖学院章。
二、申请材料说明

1、《国家留学基金管理委员会出国留学申请表》（访学类）。
申请人需先登录“国家公派留学管理信息平台”，并按要求如实填写网上申请表；在填写完申请表并确认无误后，可按系统提示完成网上提交并打印。申请表中的有关栏目应根据项目“网上报名指南”要求进行填写，如无相关情况可不填。申请人提交的书面申请表应与网上报名信息内容一致。网上申请表正式提交后不能再修改信息（如留学期限、留学国别等）。申请人需在纸质申请表“申请人签字”栏中签名。

2、《单位推荐意见表》。
单位推荐意见表在申请人打印申请表时由网上报名系统自动生成（申请人在网上报名阶段此表不在报名系统中显示）。个人信息由个人填写完整，推荐意见由申请人所在部门（院、系等）针对每位申请人填写并加盖推荐单位公章，其他项目空下不填。申请人《单位推荐意见表》的电子信息由国际交流与合作处负责输入网上报名系统。
两封专家推荐信。
推荐人应（曾）为申请人导师/主管负责人或同事，能够客观详实地对申请人进行评价和推荐；推荐信应为英文拟就，使用推荐人所在单位专用信函纸（有单位抬头名称）打印并由推荐人本人签字。

外方录用函/实习合同。
申报时须提交国际组织正式录用函或与外方签订的实习合同。其中录用函一般应由国际组织签发，使用该组织专用信纸打印，并明确以下内容：

（1）基本信息：姓名、国内单位等；

（2）身份：实习生

（3）实习期限：明确到起止年月，其中留学开始时间应在留学资格有效期内。每年6月30日之前录取人员的留学资格有效期保留至当年12月31日；6月30日以后录取的申请人留学资格有效期保留至第二年的6月30日。

（4）实习岗位地点、部门；

（5）资金资助情况；

（6）外方负责人签字（含电子签名）、所在部门、职务、联系方式。

实习合同一般为申请人所赴国际组织与本人签署，内容包括实习生和国际组织双方责任义务、实习起止时间、实习期限、岗位描述、实习生及其负责人信息等。

5、外语水平证明

如申请人掌握多门外语，须将相应的外语水平证明上传，如雅思/托福考试成绩、外语专业考试成绩、出国留学人员回国证明等。

6、成绩单复印件。
在读学生应提交本科开始至最近一学期的成绩单。

7、最高学历/学位证明。
申请人应提供所持有的最高学历及学位证书的复印件。如申请人为在校生，需提供院校签字/盖章的在籍证明复印件。在籍证明应明确学生在读年级和学制。

8、有效身份证明复印件。
上传身份证，正反面需复印在一面A4纸上。

9、个人陈述（Personal Statement）。
提交英文个人陈述，包括意向国别和岗位以及选择原因（应选择1-2个意向岗位），是否服从调剂，申请动机，对于申请单位及岗位的基本认识，现从事专业与申请岗位及有关国际组织的相关性，个人工作规划等，字数不限。个人陈述将被提交至有关国际组织。

10、个人简历（英文）。
请申请人下载个人简历模板，用英文填写并签字后扫描上传，作为个人资料提交至有关国际组织。英文个人简历模板详见附件3。
11、《石河子大学学生出访申报表》。

表上所涉及到的相关单位，均需要单位领导签署意见、姓名并加盖公章。
12、《教师政治审查表》。
表上所涉及到的相关单位，均需要单位领导签署意见、姓名并加盖公章。
※注意，有关国际组织会根据岗位数量和要求确定相应岗位最终录取人员。国际组织可能根据需要，要求申请人提交补充材料并另行考核，具体以国际组织要求为准。
